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[bookmark: _Toc21808221]普查采集报送工具使用说明文档
[bookmark: _Toc21808222]1软件下载安装
[bookmark: _Toc21808223]1.1软件下载
	访问http://www.gjjgrf.ggj.gov.cn/
[image: ]
在页面下方找到下载页面入口链接。
[image: ]
点击链接，跳转到下载申请页面：
[image: ]
根据要求填写【单位】、【联系人】、【联系电话】后点击【申请下载】按钮，会显示软件的下载链接，点击即可下载软件。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc21808224]1.2软件安装
	下载下来的软件是压缩包，直接解压即可使用。如下图：
[image: ]
进入软件解压目录，双击下图红色箭头指向的exe文件启动软件
[image: ]
软件启动后的界面如下：
[image: ]
[bookmark: _Toc21808225]2 软件应用
[bookmark: _Toc21808226]2.1 软件功能区介绍
普查采集报送工具主界面主要分为左右两个主区域。
区域1是软件的侧栏，主要是数据操作去，在此区域可以完成数据的录入、删除、导出、打印，以及数据的管理。
区域2是软件的地图区域，主要是显示已录入工程的位置，也可通过点击工程图标快速编辑相关工程。并能自由切换地图和影像，在搜索框可执行相关搜索。右上角可快速放大、缩小地图，显示所有已录入工程。
[image: ]
[bookmark: _Toc21808227]2.2 新增工程
启动软件的时候需要先录入【填表单位】、【填表人】、【联系电话】，才可进行后续填报，此处填写的相关信息会自动关联到录入的工程里面。避免重复输入。
[image: ]
录入完上图信息后，点击左下角的【新增工程】按钮，即可新增工程。按提示录入每一个页面内相关的信息，完成新增项目，具体每项包含的内容如下，详情可参考填报说明。
	注：有红色【必填】标识的为必填项，必填项填写完成之前无法保存。
页面1：工程名称不可重复；对于地址如果是非北京区域，可勾选自定义地址后自行录入。
页面2：可综合利用搜索定位、拖拽地图，使地图中间的红色图标位于工程所在地址完成地址录入。
页面3：一级单位可通过输入快速从下拉列表中进行搜索，对于列表中不存在的，可通过勾选【其他】，自行录入。
页面4：对于时间，可通过时间控件进行选择
页面5: 普通地下室建筑面积与人防工程建筑面积之和不可超过地下空间总建筑面积。
页面6：对于选择项直接据实勾选即可。
[image: ]
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[image: ]
录入完成后点击保存，会根据【普通地下室所在层】以及【防护单元数量】，自动生成对应的普通地下室以及防护单元。并在侧栏显示，如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc21808228]2.3 防护单元信息录入
新增工程后，在侧栏会自动生成对应的防护单元及普通地下室相关信息，双击对应的栏目可快速打开编辑对话框，或者右键选择编辑均可进入编辑状态。录入完成并保存后，对应栏目的【未填报】字样会消失。具体信息如下图所示：
[image: ]
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[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc21808229]2.4 普通地下室信息录入
新增工程后，在侧栏会自动生成对应的防护单元及普通地下室相关信息，双击对应的栏目可快速打开编辑对话框，或者右键选择编辑均可进入编辑状态。录入完成并保存后，对应栏目的【未填报】字样会消失。具体信息如下图所示：
注：出入口数量必须大于等于直通室外出入口数量；所有普通地下室的建筑面积之和需要小于新增项目时录入的普通地下室建筑面积。
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[bookmark: _Toc21808230]2.5 导出
	填报完成后，可点击侧栏的【导出】按钮，完成数据的导出。如下图所示：
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc21808231]2.6 打印
	对于填报完的信息可打印成纸质文档，支持单个工程打印和自由选择多个工程打印。
[image: ]
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[bookmark: _Toc21808232]3 软件更新
	新版的软件发布后，软件会提示更新，请根据软件界面提示完成对应的更新操作。更新提示会列出软件当前版本和服务器端的最新版本，以及具体的更细内容。
[image: ]
点击更新，会进入到下图的更新进度，软件更新完成后会自动重新启动：
[image: ]
对于因为网络原因或其他原因导致软件更新失败的，可前往官方网站下载软件的最新版，参看章节【软件下载】

[bookmark: _Toc21808233]4 软件FAQ
[bookmark: _Toc21808234]4.1软件启动后地图不显示
	请检查是否有对应的网络环境。软件中加载的地图为在线地图需要有连通外网的网络支持。
[bookmark: _Toc21808235]4.2 输入对应的地址后无法搜索到对应的结果
	当前搜索调用的是在线搜索服务，对于未收录的地址无法搜索到结果，此时可通过拖拽、缩放地图快速定位。
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