中央国家机关人防工程竣工验收
现场检查程序及准备提纲
（2026年版）

竣工验收备案现场检查是人防工程建设行政管理的重要环节，流程主要分为参建单位汇报、工程现场检查、资料检查和意见反馈四个部分。为方便参建单位充分准备，提高人防工程验收效率，我们编制了《中央国家机关人防工程竣工验收现场检查程序及准备提纲》（2026年版），供各单位参考。
一、参建单位汇报
各单位汇报应当简明扼要，尽量采取PPT形式，多展示现场照片，时间控制在3至5分钟，重复内容不必赘述。汇报提纲如下：
（一）建设单位
1.介绍设计、施工、监理、人防设备设施生产安装企业等参建单位；
2.工程项目概况和主要时间节点；
3.人防工程审批、开竣工节点及过程中质量监督情况；
4.人防工程建设管理、质量管控、施工安全管理的主要做法、措施和方案及执行情况。
（二）设计单位
1.人防工程类型、建筑面积指标（掩蔽面积）、防护单元划分、战时和平时功能、出入口、人防连通道设置等情况；
2.建筑、结构设计概况，电气、给排水、通风系统构成情况及相应设计依据，防护设备选型情况；
3.人防工程施工图设计变更情况。
（三）施工单位
1.人防工程施工组织措施和方案；
2.防水工程、钢筋工程、混凝土工程、人防工程孔、洞口防护等（重点）分部、分项工程施工质量情况（质量验收验收记录、隐蔽工程检查验收记录）；
3.人防设备设施安装调试情况；
4.质量监督检查及整改落实情况；
5.质量安全事故情况。
（四）监理单位
1.人防工程质量监理措施和方案；
2.原材料、设备的进场检验和复试情况；
3.防水工程、钢筋工程、混凝土工程、人防工程孔、洞口防护等（重点）分部、分项工程监理情况；
[bookmark: _GoBack]4.质量安全事故处理情况。
检查人员可随时根据各单位汇报情况提出疑问，由相关单位人员负责解答，有必要的应在整改报告中进行回复。
参建单位参会人员应是承担本项目（工程）具体工作的人员，熟悉了解项目情况。设计、施工、监理单位项目负责人及各专业工程师、人防防护设备设施生产企业现场安装负责人等应到场参会。
二、工程现场检查
听取汇报后，检查人员前往工程现场实地检查并同步开展防护设备设施安装质量抽查检测，现场检查主要内容包括：
1.人防工程建设与前期审批内容一致性；
2.人防工程建设是否符合规范要求；
3.人防设备设施安装规范性；
4.人防设备设施维护情况；
5.人防工程平战转换准备情况；
6.人防工程质量监督问题整改情况复查。
现场检查准备工作要求如下：
1.人防工程内部所有房间应当事先开启待查。确因管理需要只能现场开启的，应当安排物业人员在检查路径前方提前开门，不得影响现场检查效率；
2.人防门、人防风机等人防设备设施应当提前调试、通电（不得为临时电）；
3.陪同检查的现场人员应携带建筑平面图，做好问题记录，对检查人员的提问应当即时准确回复。
三、资料检查
除现场检查人员听取汇报时提出要查阅的资料外，各单位还应准备以下资料以备检查人员查验：
（一）建设单位
1.人防工程规划审核意见书；
2.人防工程施工图质量检查报告、质量检查意见书；
3.四方竣工验收单、竣工验收记录单；
4.人防防护设备检验检测报告；
5.如有临战转换项目，提供人防工程平战转换方案或临战措施内容说明。
（二）施工单位
1.工程质量竣工报告（合格证明）；
2.人防工程施工方案；
3.历次质量监督记录和整改回复；
4.人防工程竣工图（含建筑、结构、通风、给排水、电气专业）；
5.人防工程建设质量保修书、人防设施设备使用说明书。
（三）设计单位
1.工程质量检查报告（合格证明）；
2.经审查合格的人防工程施工图；
3.人防工程设计交底记录（图纸会审记录）；
4.历次人防工程设计变更记录；
5.人防工程平战转换设计说明。
（四）监理单位
1.工程质量评估报告（合格证明）；
2.工程主体结构检测验收报告及相关记录。
四、意见反馈
现场及资料检查完成后，检查人员反馈现场检查发现问题，相关单位应做好记录。同时，检查人员对现场检查问题整改、人防工程维护管理、平时使用审批和所有权登记等后续工作提出相应要求。
五、整改要求
参建单位按照反馈意见逐条整改回复，附上整改前、中、后的照片，形成整改报告（附件）。由四方盖章确认后，报中央国家机关人防办审核办理人防工程竣工验收备案手续。

附件：人防工程竣工验收现场监督检查整改报告 
附件：



中央国家机关人防工程竣工验收
现场监督检查整改报告



项目名称：

建设单位：









年   月   日

中央国家机关人民防空办公室：
我单位XXX项目，在X年X月X日你办竣工验收现场监督检查过程中，发现下列问题。我单位责成项目相关单位逐条进行了整改，并做好整改过程记录。经监理单位和我方复验确认，现就检查情况具体报告如下：

问题1：
整改措施：
（注：整改报告中的问题应严格与检查记录中的问题一一对应。整改措施中，针对一些复杂问题，需明确整改所依据的规范条文，必要时粘贴图集做法，列出具体计算过程等。如有设备调试、设计确认、审图机构审查等，需在报告后附上完整记录、说明）
整改结论：
	整改前照片
	整改中照片
	整改后照片

	
	
	


（注：本表用以展示整改前、中、后的照片。要求彩色、清晰，必要时用文字标注部位，整改前、中、后照片应为同一部位，同一角度。涉及同一问题多处整改或者检查要求针对该问题进行全面排查的，应在该问题记录下复制此表格，依次展示整改情况照片，并注明部位。）
　	

问题2：
整改措施：
整改结论：
	整改前照片
	整改中照片
	整改后照片

	
	
	



问题3...
整改措施：
整改结论：
	整改前照片
	整改中照片
	整改后照片

	
	
	


...

    以上问题（均已/未）完成整改，整改过程中（已/未）按照“举一反三”原则对项目进行了全面排查。经项目各方确认并报本部门人防办审核，人防工程建设符合设计、施工规范，符合验收标准。



建设单位（签章）：       年  月  日        


监理单位（签章）：       年  月  日        


施工单位（签章）：       年  月  日        


设计单位（签章）：       年  月  日        

