
附件2         中央国家机关普通地下室标志牌领取统计表

部门：（公章）　　　　　　　　　　　　　                       共   页         年   月   日
	序号
	工程名称
	工　程　地　址
	管　理　单　位
	所在
区域
	用　途
	数量（块）
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报表人：　                办公电话：　           　移动电话：

填表说明：

1. 部门(公章)：指直接接收本通知单位的普通地下室管理部门印章；

2. 工程名称：工程所在楼的现名称；

3. 工程地址：按区(县)、街(道)、院(小区)、号楼填写；

4. 管理单位：填工程现在直接负责管理的单位；

5. 所在区域：指工程所在办公区或宿舍区；
6. 用途：按商(市)场、旅馆、文体娱乐、餐饮、生产用房、办公教学、居住、车库、库房、其他填写，如一处普通地下室有多项用途，按人员密集场所、使用面积大的顺序填写前二项用途，如用途涉密，请在该栏填“保密”

7. 数量：按每个出入口安装一块标志牌计算；

8. 本表内容应全部填写完整。

